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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej

w Porgbce Uszewskiej

PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach

nieletnich.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu

w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Ustawa z dnia 10 stycznia
2018 r. o zmianie ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu

alkoholizmowi oraz ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty, Ustawa Prawo

Oswiatowe 14 grudnia 2016r.

. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ,Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placoéwkach
systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej

i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii

. Kodeks postgpowania karnego.

. Kodeks Rodzinny.

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w
sprawie ramowych planow nauczania dla publicznych szkot (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 703); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017
r. w sprawie zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. z
2017 1., poz. 1591); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17
marca 2017 r. w sprawie szczegOlowej organizacji publicznych szkot i

publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 1., poz. 649).
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej

w Porgbce Uszewskiej
w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy

w szkolach publicznych (Dz. U. z2017 1., poz. 1534)

9. Statut Publicznej Szkoty Podstawowej w Porgbce Uszewskie;.
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w Porgbce Uszewskiej

USTALENIA OGOLNE
KONTAKTY Z RODZICAMI

< Kontakty rodzicéw (opiekunéw) z nauczycielami
przebiegaja wedlug ustalonego i podanego
na poczatku roku szkolnego harmonogramu
uwzgledniajgcego réznorodne formy:

-ogolne zebrania z rodzicami,

-indywidualne konsultacje podczas ,,dni otwartych”,
-wywiadowki.

~Rodzice  (opiekunowie), w razie potrzeb
wynikajacych z aktualnej sytuacji, maja mozliwos¢
kontaktéw dodatkowych, poza ustalonym
harmonogramem. Powinni oni wczesniej ustali¢
z nauczycielem termin i miejsce takiego spotkania.

- Miejscem kontaktéw nauczycieli z rodzicami
jest wytacznie szkota.

W  sytuacjach uzasadnionych wychowawczo
nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne
z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym terminie,
poza ustalonym harmonogramem.

-0 ewentualnej zmianie terminu spotkan
z rodzicami (prawnymi opiekunami), wychowawca
jest zobowigzany poinformowaé ich telefonicznie |,
co najmniej z 2-dniowym wyprzedzeniem, podajac
date, miejsce i godzine spotkania.

W przypadku utrudnionych kontaktéw z rodzicami
wychowawca zobowigzany jest do zastosowania
pisemnej formy korespondenciji.
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PROCEDURY

WYGLAD ZEWNETRZNY

ZMIENNE OBUWIE

ZWALNIANIE UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA
ZWALNIANIE UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

USKARZANIE SIE UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA
UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH

WAGARY

UCIECZKI GRUPY UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYJNYCH
FALSZOWANIE DOKUMENTOW

10.UZYWANIE E-PAPIEROSOW ORAZ INHALATOROW

NIKOTYNY

11.PALENIE PAPIEROSOW

12.NISZCZENIE MIENIA

13.AGRESJA SLOWNA, ZASTRASZANIE

14. WYLUDZANIE PIENIEDZY

15.POBICIA, BOJKI

16.KRADZIEZ

17.PODEJRZENIE O POSIADANIE NARKOTYKOW

18. ZNALEZIENIE PRZEZ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA

OBSLUGI SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM
NARKOTYK

19.POSTEPOWANIE Z UCZNIEM PODEJRZANYM O

POSIADANIE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

20.PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST POD WPLYWEM

ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

21.SAMOOKALECZENIA, PROBY SAMOBOJCZE
22.POSIADANIE NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW
23.ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY BRONI,

MATERIALOW WYBUCHOWYCH |
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NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI

24. CYBERPRZEMOC
25. PODEJRZENIE WYSTAPIENIA PRZEMOCY W
RODZINIE - PROCEDURY SPISANIA
NIEBIESKIEJ KARTY
26.ZGLOSZENIA SIE DO SZKOLY PO DZIECKO
NIETRZEZWEGO RODZICA
27. PODEJRZENIE WYSTAPIENIA W SZKOLE WSZAWICY
28. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA CHOREGO W SZKOLE
29.POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY ULEGL
WYPADKOWI NA TERENIE SZKOLY



Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej
w Porgbce Uszewskiej

WYGLAD ZEWNETRZNY

ZALOZENIA
Uczen Publicznej Szkoty Podstawowej w Poragbce

Uszewskiej powinien czysto, skromnie i schludnie

wygladaé¢.

o Zabrania sie noszenia na terenie szkoly czapek
i kapturow.

o Zabrania sie takze przychodzenia do szkoty
W wyzywajacym makijazu.

PROCEDURA
W przypadku jednorazowego ztamania zakazu uczen

otrzymuje upomnienie ustne.

\ 4

Za drugim razem nauczyciel wpisuje informacje do

zeszytu uwag.

O kolejnym ztamaniu zakazu wychowawca informuje
rodzicow, a uczen zostaje poddany karze

przewidzianej w Statucie Szkoly.

Uwaga: Nauczyciel ma prawo 23daé¢ od ucznia oddania
nakrycia glowy, ktore moze zosta¢ odebrane przez rodzicow

lub prawnego opiekuna.
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- OBUWIE ZAMIENNE

ZALOZENIA

< Uczen na terenie szkoty ma obowigzek zmieniaé
obuwie.

PROCEDURA
W przypadku jednorazowego ztamania zakazu uczen

otrzymuje upomnienie ustne.

Za drugim razem informacja o braku obuwia
zmiennego zostaje wpisana do klasowego zeszytu

spostrzezen.

Uczen, ktéry kolejny raz nie zmienit obuwia, zostaje

poddany karze przewidzianej w Statucie Szkofy.



w Porgbce Uszewskiej

ZWALNIANIE UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE
ICH TRWANIA

PROCEDURA

Uczen przedstawia pisemng prosbe rodzicow
o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

=

Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego
nieobecnosci, dyrektor Ilub wicedyrektor szkoly,
odnotowujac ten fakt w dzienniku w rubryce dotyczacej

frekwencji.

Nauczyciel zatrzymuje pisemng prosbe rodzicow
o zwolnienie ucznia z lekcji.
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ZWALNIANIE UCZNIOW Z LEKCJI
NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY
PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

PROCEDURA
Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe
i inne konkursy organizowane przez szkote, ma zaliczong obecnos¢ w

szkole.

Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zajec.

|
Nauczyciel sporzadza liste uczniow zwolnionych i wywiesza ja 1 — 2 dni

wczesniej na tablicy informacyjnej w poko'|u nauczycielskim.

Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj
zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs)
w rubryce dotyczacej frekwenc;ji.

4

W przypadku odbywania sie zawodow lub konkursu poza szkota
macierzysta nauczyciel wyznaczony jako opiekun jest odpowiedzialny za

B

W przypadku krotszych zawoddéw lub konkurséw, niz przewidziane
w planie zajecia dydaktyczne uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale

bezpieczenstwo uczniow.
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jest zwolniony z odpowiedzi.
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Uszewskiej

USKARZANIE SIE UCZNIA NA ZLY STAN
ZDROWIA

PROCEDURA

W przypadku ztego stanu zdrowia ucznia nauczyciel
kontaktuje sie z rodzicami ucznia.

2

W przypadkach wymagajacych konsultacji lekarskiej
nauczyciel powiadamia rodzicéw, ewentualnie wzywa

pogotowie.

Informacje o ewentualnym zwolnieniu ucznia nauczyciel
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.
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Uszewskiej

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH
| INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

ZALOZENIA

C Zabrania sie uczniom korzystania z telefonéw komérkowych i innych

urzadzen elektronicznych w trakcie pobytu w szkole.

C Zabrania sie takze filmowania i robienia zdje¢.

C W czasie lekcji telefon komérkowy powinien byé wylaczony.

C Tylko w szczegdélnych przypadkach, za zgoda nauczyciela, uczen

moze skorzysta¢ z telefonu.

W przypadku nieregulaminowego korzystania z telefonu komérkowego
nauczyciel ma prawo zabraé¢ aparat.

i

W przypadku
odmowy oddania
telefonu nauczyciel
powiadamia rodzicow i
wychowawce klasy.

!

Nauczyciel odnotowuje

zdarzenie w zeszycie uwag.

!

Uczen zostaje poddany
karze przewidzianej w

Statucie Szkoty.

PROCEDURA

Nauczyciel ma@prawo
zabra¢ aparat
uczniowi, ktory
uzywa go na terenie

szkoly.
!

Nauczyciel zostawia
telefon w sekretariacie
szkoly. w jego

obecnosci telefon
zostaje
zapieczetowany

w kopercie i
przechowywany w

sejfie w gabinecie
dyrektora do momentu
odebrania go przez
rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia.
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WAGARY

Nauczyciele sg zobowigzani do sprawdzania obecnosci uczniéw na kazdej lekcji.

@

Wychowawca klasy codziennie kontroluje stan obecnosci swoich podopiecznych

(jezeli w danym dniu jest nieobecny — czyni to w dniu nastepnym), w celu wykrycia

wagarow.

¥

Po wykryciu wagaréw wychowawca natychmiast nawigzuje kontakt z rodzicami/
opiekunami

w celu poinformowania i podjecia dalszych dziatan oraz sporzadza notatke
stuzbowg (notatka

jest przechowywana w dokumentacji wychowawcy klasy).

!

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem

4

Wychowawca przeprowadza z rodzicami (prawnymi opiekunami) rozmowe

wyjasniajaca w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci ucznia w szkole.

4

Wychowawca, w przypadku powtarzajacych sie nieobecnosci ucznia,
informuje o zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego i ustala termin spotkania
z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

$
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Uszewskiej

Pedagog sporzadza notatke stuzbowg.

-

Uczen podpisuje kontrakt.

¢

W przypadku niewywigzania sie ucznia z podjetych zobowigzan pedagog
wysyta upomnienie do rodzicow.

@

W przypadku braku pozgdanych efektow dyrektor szkoty powiadamia sad,
aw

dalszej kolejnosci Wydziat Edukacji Urzedu Gminy o nierealizowaniu przez
ucznia

obowigzku szkolnego.

¢

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoty.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce
Uszewskiej

UCIECZKI GRUPY UCZNIOW Z ZAJEC
LEKCYJNYCH

ZALOZENIA

< Ucieczka zbiorowa ma miejsce, gdy nieobecne jest
przynajmniej 50% uczniéw danej klasy.

PROCEDURA

Nauczyciel przekazuje informacje dyrektorowi
szkoly i zawiadamia o fakcie rodzicéw oraz

pedagoga.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa wyjasniajgca
okolicznosci zdarzenia oraz wniosek do dyrektora o ukaranie

4

uczniow.

Uczniowie zostajg poddani karze przewidzianej w Statucie

Szkoly.
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Uszewskiej

FALSZOWANIE DOKUMENTOW

PROCEDURA
Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy.

-

Wychowawca informuje pedagoga i wzywa
rodzicow.

p.

Wychowawca wraz pedagogiem przeprowadzaja
z rodzicami rozmowe w obecnosci ucznia.

I

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie
uwag.

-

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie
Szkoly.

i

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.
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Uszewskiej

UZYWANIE E-PAPIEROSOW ORAZ INHALATOROW
NIKOTYNY

PROCEDURA

Nauczyciel/pracownik szkoly rekwiruje urzadzenie
i przekazuje je wychowawcy klasy.

=

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe
i dokonuje wpisu do zeszytu uwag.

-

Wychowawca niezwlocznie informuje rodzicéw ucznia
o zaistnialej sytuacji oraz powiadamia ich o mozliwosci
osobistego odebrania urzadzenia.

-

W przypadku braku poprawy pedagog
przeprowadza z uczniem kolejng rozmowe.
W obecnosci dyrektora szkoly i rodzica zostaje
z uczniem spisany kontrakt.

4=

W przypadku braku poprawy w zachowaniu ucznia
zostaje on poddany karze przewidzianej w Statucie
Szkoly.
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Uszewskiej

PALENIE PAPIEROSOW

PROCEDURA

Nauczyciel/pracownik szkoty informuje wychowawce
o paleniu papierosow przez ucznia.

4=

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe i dokonuje
wpisu do zeszytu uwag.

-

W przypadku powtorzenia sie sytuacji wychowawca
przekazuje informacje pedagogowi szkolnemu, ktéry
odnotowuje ten fakt w dokumentacji wtasnej.

-

W przypadku braku poprawy w zachowaniu ucznia
wychowawcal/pedagog powiadamia rodzicéw. Informuje ich, ze
dziecko zostaje poddane karze przewidzianej w Statucie Szkofy.

-

W przypadku braku poprawy pedagog przeprowadza z uczniem
kolejng rozmowe. W obecnosci dyrektora szkoly i rodzica zostaje
z uczniem spisany kontrakt.

i

W przypadku braku pozgdanych rezultatéw dyrektor podejmuje
decyzje o powiadomieniu sadu.
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NISZCZENIE MIENIA

PROCEDURA

Pracownik szkoty powiadamia wychowawce, dyrektora oraz
pedagoga.

.

Wychowawca wzywa rodzicéw, przeprowadza z nimi
rozmowe w obecnosci ucznia oraz pedagoga.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

4=

Wychowawca ustala z rodzicami sposoéb i termin
naprawienia wyrzadzonych szkod i ustala termin
spotkania.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

4

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkofy.

-

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Uszewskiej

AGRESJA SLOWNA, ZASTRASZANIE

PROCEDURA

Nauczyciel (pracownik szkoly) przekazuje wychowawcy
klasy informacje o zaistniatym fakcie.

Nauczyciel/lwychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
Z uczniem.

-

W przypadku powtarzajgcych sie przejawow agresji stownej
wychowawca informuje o fakcie rodzicéw i pedagoga oraz ustala
termin spotkania.

4=

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

-

Uczen podpisuje kontrakt.

-

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoly.

@

W przypadku braku pozadanych efektéw dyrektor powiadamia
policje.
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Uszewskiej

WYLUDZANIE PIENIEDZY

PROCEDURA

Nauczyciel (pracownik szkoty) przekazuje wychowawcy
klasy informacje o zaistniatym fakcie.

-

Wychowawca i pedagog podczas rozmowy z uczniami ustalaja
okolicznosci zdarzenia.

-

Pedagog przekazuje informacje dyrektorowi szkoty oraz
powiadamia rodzicow i ustala termin spotkania.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbows.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

-

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoly.

-

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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POBICIA, BOJKI

PROCEDURA

Pracownik szkoty, w razie koniecznosci, zapewnia poszkodowanym
opieke medyczna.

=

Przekazuje informacje pedagogowi oraz wychowawcy klasy i dokonuje wpisu
do zeszytu uwag.

-

Wychowawca i pedagog podczas rozmowy z uczniami ustalajg
okolicznosci zdarzenia.

4=

Pedagog przekazuje informacje dyrektorowi szkoty oraz powiadamia
rodzicow.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbowg.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoty.

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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KRADZIEZ
PROCEDURA

Nauczyciel przekazuje informacje pedagogowi oraz

wychowawcy klasy.

Wychowawca i pedagog podczas rozmowy z uczniami
ustalajg okolicznosci zdarzenia.

-

Pedagog przekazuje informacje dyrektorowi szkoty oraz
powiadamia rodzicow i ustala termin spotkania.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbowg.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

4=

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkofy.

-

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Uszewskiej

PODEJRZENIE O POSIADANIE NARKOTYKOW
PROCEDURA

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy,
pedagoga, dyrektora, itp.) ma prawo prosi¢, aby uczen
pokazal mu substancje, ktérg posiada. Nauczyciel nie ma
prawa przeszukac¢ odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policiji.

=

Nauczyciel powiadamia pedagoga, dyrektora oraz wzywa
rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

-

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoly.

-

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce
Uszewskiej

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem. Do czasu
przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)

ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty i policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i

relacjonuje przebieg zdarzenia oraz spisuje notatke stuzbowa z zajscia.

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie substancji
psychoaktywnych nauczyciel/ pracownik szkoly musi odizolowa¢ go od

innych oséb, r6wnocze$nie nie pozostawiajac go samego.

4

Nauczyciel/ pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly i

wychowawce lub pedagoga

Nauczyciel wzywa rodzicéw i Policje.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce

Uszewskiej

Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma

prawo zazada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby

szkolnej oraz kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co

do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczycielowi nie wolno samodzielnie

wykonaé czynnosci przeszukania — czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

¥

W przypadku dobrowolnego oddania substancji przez ucznia nauczyciel

zabezpiecza ja do momentu przyjazdu Policji.

$

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc doktadng notatke.

@

W dalszym etapie postepowania nalezy udzieli¢ wsparcia i pomocy dziecku

i rodzicom, poprzez zastosowanie interwencji profilaktycznej.

PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

PROCEDURA

Nauczyciel /pracownik szkoty, ktéry zauwazyt, ze uczern moze by¢ pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych, izoluje go i zapewnia
pomoc medyczna.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce
Uszewskiej

Nauczyciel /pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty,

wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, rodzicéw ucznia.

-

Pedagog ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami, na ktérym
zostanie podpisany kontrakt.

4m

Pedagog sporzadza notatke stuzbowg.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

4

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkoty.

-

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce
Uszewskiej

SAMOOKALECZENIA, PROBY SAMOBOJCZE

PROCEDURA

Nauczyciel/ pracownik szkoty ustala okolicznosci zdarzenia.

-

Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy i zapewnia wszystkim
bezpieczenstwo.

-

Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktéry w razie potrzeby wzywa pomoc
(pogotowie, policje, straz) oraz zawiadamia rodzicow.

-

Pedagog przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania
przez nich pomocy psychologiczno-terapeutycznej.

-

Pedagog sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu rozmowy z rodzicami.

-

Rodzice podpisujg zobowigzanie zapewnienia dziecku pomocy
terapeutycznej.

(=

Dyrektor podejmuje decyzje o skierowaniu pisma do sadu.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce
Uszewskiej

POSIADANIE NIEBEZPIECZNYCH
PRZEDMIOTOW

PROCEDURA

Nauczyciel/pracownik szkoly zada od ucznia oddania
niebezpiecznego przedmiotu.

=

Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora
szkoty, wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego.

-

Pedagog lub wychowaw formuje rodzicéw ucznia.

Pr!

Pedagog ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami,
na ktérym z nie podpisany kontrakt.

i

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

-

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w zeszycie uwag.

-

Uczen zostaje poddany karze przewidzianej w Statucie Szkofy.

4=

Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Procedury reagowania w sytuacjach trudnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Porgbce

Uszewskiej

ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY BRONI,

MATERIALOW WYBUCHOWYCH | NIEBEZPIECZNYCH

SUBSTANCJI

PROCEDURA

Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do
znalezionych materiatéw.

9

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

4=

Dyrektor oglasza ewakuacje szkoly zgodnie z opracowang

procedura.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna,
policje).
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CYBERPRZEMOC

> Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Osobg zgtaszajgca fakt przesladowania ( cyberprzemocy) moze by¢ poszkodowany
uczen, jego rodzice, inni uczniowie—sSwiadkowie zdarzenia, nauczyciele, pracownicy
szkoty.

> Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel, pracownik szkoty posiadajgcy wiedze o  zjawisku cyberprzemocy
przekazuje informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o tym fakcie pedagoga
szkolnego i dyrektora.

Dyrektor, pedagog szkolny i wychowawca dokonujg analizy zdarzenia i planujg dalsze
postepowanie.

Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza
dowody

i ustala tozsamosc¢ sprawcy cyberprzemocy.

> Identyfikacja sprawcy:

Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.
W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, szkota powiadamia policje oraz
rodzicow poszkodowanego ucznia.

> Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog
szkolny powinien podjg¢ nastepujgce dziatania:

- przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,
wspolnie zastanowic sie nad jego przyczynami i poszukac rozwigzania sytuacji
konfliktowej;

- omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

- zobowigzac¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci szkodliwych
materiatow;

- ustali¢ ze sprawcg sposob zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich

z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.
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We wspotpracy z rodzicami nalezy opracowaé projekt kontraktu dla dziecka,
okreslajgcego zobowigzania ucznia, rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz
konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan
zawartych w umowie.

Zastosowanie sSrodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy:

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty, takie
same, jak

w przypadku kazdego rodzaju przemocy.

Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage:

- rozmiar i range szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposob pozwalajgcy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje ofiara),
czy trudno jest wycofa¢ materiat z Sieci, itp.;

- czas trwania przesladowania —czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

- Swiadomos¢ popetnianego czynu —czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt
Swiadomy, ze wyrzgdza krzywde koledze oraz jak wiele wysitku wtozyt w ukrycie swojej
tozsamosci, itp.;

- motywacje sprawcy —nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

- rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

> Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng
udzielang przez pedagoga, wychowawce. W razie potrzeby nalezy poinformowac ucznia
i jego rodzicdw o miejscach, w ktérych moze zostac objety specjalistyczng poradg i
opieka.

Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgcg pomocy monitorujg
sytuacje ucznia sprawdzajgc, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania
przemocy bgdz odwetowe ze strony sprawcy.

Rodzice dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoty i, w miare potrzeb, otrzymujg wsparcie i pomoc
specjalistow.

> Sporzadzenie dokumentaciji z zaj$cia:

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawierac¢ date i miejsce rozmowy, personalia os6b biorgcych w niej udziat i opis
ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wtgczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

» Powiadomienie sadu rodzinnego:

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do
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szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny i policje.

»» NIEBIESKA KARTA”

1. Szkofa zobowigzana jest do uruchomienia procedury ,Niebieskiej Karty”, w
przypadku

uzasadnionego podejrzenia o stosowanie przemocy w rodzinie.

2. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza "Niebieska Karta - A"
przez

pracownika pedagogicznego (ktory pierwszy posigdzie informacje o fakcie stosowania

przemocy w rodzinie danego ucznia) w obecnoéci osoby, co do ktdrej istnieje

podejrzenie, ze

jest dotknieta przemocag w rodzinie.

3. W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza "Niebieska Karta - A" z
uwagi na

nieobecnos$¢ osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w

rodzinie,

lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza "Niebieska

Karta

- A" nastepuje niezwtocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z tg osobg lub po

ustaniu przyczyny uniemozliwiajgcej jego wypetnienie.

4. W przypadku gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osobg, co do ktérej istnieje

podejrzenie, ze jest dotknieta przemocag w rodzinie, jest niewykonalne, wypetnienie

formularza "Niebieska Karta - A" nastepuje bez udziatu tej osoby.

5. Wszczynajgc procedure, podejmuje sie dziatania interwencyjne majgce na celu
zapewnienie

bezpieczenstwa osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w

rodzinie.

6. Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w
rodzinie,

przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie

godnosci tej osoby oraz zapewniajgcych jej bezpieczenstwo.

7. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka,
czynnosci

podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dalej "dziataniami",

przeprowadza

sie w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

8. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie
wobec
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dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem dziecka
przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizsze;j .
9. Daziatania z udziatem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete
przemoca
w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci psychologa.
10.Po wypetnieniu formularza "Niebieska Karta - A" osobie, co do ktérej istnieje
podejrzenie, ze
jest dotknieta przemoca w rodzinie, przekazuje sie formularz "Niebieska Karta - B".
11. Jezeli osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w
rodzinie, jest dziecko, formularz "Niebieska Karta - B" przekazuje sie rodzicowi,
opiekunowi
prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita podejrzenie stosowania
przemocy w
rodzinie.
12. Formularza "Niebieska Karta - B" nie przekazuje sie osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie!!ll
13.Przekazanie wypetnionego formularza "Niebieska Karta - A" do przewodniczgcego
zespotu
interdyscyplinarnego nastepuje niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia
wszczecia procedury.
14.Kopie wypetnionego formularza "Niebieska Karta - A" pozostawia sie
U wszczynajgcego
procedure.

ZGtOSZENIA SIE DO SZKOtY PO DZIECKO

NIETRZEZWEGO RODZICA

1. Nauczyciel, pracownik szkoty bedgcy swiadkiem zdarzenia zatrzymuje dziecko w
szkole,

a rodzica prosi o przejscie do gabinetu dyrektora szkoty. Dziecko w tym czasie
przebywa

w Swietlicy szkolnej lub pod opiekg wyznaczonego pracownika szkoty.
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2. Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicem i w przypadku potwierdzenia
niepokojgcego
zachowania rodzica zawiadamia policje, ktora odbiera dziecko i rodzica ze szkoty.

3. Dyrektor we wspétpracy z policjg kontaktuje sie z innym dorostym cztonkiem rodziny,

ktory bedzie zdolny sprawowac wtasciwg opieke nad dzieckiem.

4. W przypadku nieobecnosci dyrektora czynnosci te wykonuje nauczyciel bedacy
Swiadkiem

zdarzenia. Nauczyciel/ pracownik szkoty, bedgcy swiadkiem zdarzenia zgtasza sytuacje

pedagogowi szkolnemu, ktory sporzgdza notatke z przebiegu zajscia i przekazuje

informacje

do GOPS-u, a w przypadku powtarzania sie takiej sytuacji zawiadamia Sgd Rodzinny

i Nieletnich.

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA

WYSTEPOWANIA WSZAWICY W SZKOLE

1. Dyrektor szkoty po otrzymanej informacji o przypadku wystgpienia wszawicy w szkole
(od nauczyciela, wychowawcy, higienistki) przekazuje wszystkim rodzicom komunikat o
koniecznosci systematycznego sprawdzania czystosci skory gltowy i wioséw u dzieci.

2. Dyrektor szkoty zarzgdza dokonanie przez higienistke przeglagdu czystosci skory
glowy i wlosow u wszystkich dzieci w grupie lub w klasie z zachowaniem zasady
dyskrecji, godnosci osobistej, intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu). Kontrola moze rowniez zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy higienistki
szkolnej;

3. Higienistka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono, zauwazono
wszawice o0 koniecznosci podjecia niezwtocznie zabiegow higienicznych skory gtowy.
W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci

poddania sie kuracji wszystkich domownikdw i monitoruje skutecznos¢ dziatan;
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jednoczesnie informuje dyrektora placowki o wynikach kontroli i skali zjawiska.

4. W razie potrzeby dyrekcja szkoly moze zorganizowac dziatania edukacyjne
dotyczace ww. problematyki skierowane do dzieci, rodzicow/ opiekunow.

5. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkdéw na zakup preparatu), dyrektor szkoty lub placowki we wspotpracy z osrodkiem
pomocy spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, higienistka zawiadamia
o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkgciji
opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

7. W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasieg wystepowania wszawicy,
przewlekte jej wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrekcja szkoty moze
zwrdcic sie o

ukierunkowanie dziatan w rozwigzywaniu problemu do wtasciwej terenowo powiatowe;j

stacji sanitarno - epidemiologiczne;j.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA
CHOREGO W SZKOLE

1. Problemy zdrowotne zgtaszane przez uczniéw. W przypadku, gdy uczen zgtasza
wystgpienie

problemu zdrowotnego (np. dolegliwosci bélowych), inny wybrany przez nauczyciela
uczen

powiadamia pracownika sekretariatu. Pracownik sekretariatu, lub inny wyznaczony
pracownik

szkoty, przejmuje opieke nad chorym uczniem.

Po rozmowie z uczniem, dyrektor szkoty lub nauczyciel sprawujgcy nad nim opieke

zawiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych.

2. Stany nagte- natychmiastowa interwencja lekarska. W przypadku, gdy stan zdrowia
dziecka
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wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej nauczyciel, dyrektor szkoty zobowigzani
Sq

do podjecia dziatah pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz
wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczes$nie, obowigzkiem tych oséb jest

zawiadomienie rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

3. Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlektg. W odniesieniu do ucznia z chorobg
przewlektg, kiedy wystepuje koniecznosc¢ statego podawania mu lekow w szkole,
rodzice dziecka

(przed przyjeciem go do placéwki) zobowigzani sg do przedtozenia informaciji:

a) na jakg chorobe dziecko choruje,

b) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposdb dawkowania),

c) konieczne jest rdéwniez dotgczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego
upowaznienia

do podawania dziecku lekéw; - w sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania
leku lub wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka
chorego na cukrzyce;

podawanie leku drogg wziewng dziecku choremu na astme) - czynnoséci te mogg by¢
wykonywane przez  samo dziecko, rodzica lub upowaznionego nauczyciela, jezeli
odbyly przeszkolenie w tym zakresie. Osoby przyjmujgce zadanie muszg wyrazi¢ na to
zgode, zas posiadanie

wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez
rodzicow

uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych z opiekg nad dzieckiem oraz zgoda
pracownika szkoty i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ forme umowy
(ustnej

lub pisemnej) pomiedzy rodzicami dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY
ULEGt WYPADKOWI NA TERENIE SZKOtY
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Wypadek ucznia- nagte zdarzenie powodujgce uraz wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty i poza
terenem
szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli)
1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosc¢ o wypadku ucznia:
a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowag
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej
pomocy,
b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidbw z miejsca
zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,
c) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty,
d) nauczyciel zapewnia nadzér nad dzieémi, jezeli wymaga tego sytuacja (prosi o
nadzor nad
swoimi uczniami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty)
2. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opiekg ktérego przebywat
uczen
w chwili wypadku powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten dokumentuje
wpisem w dokumentacji szkolnej (np. dziennik zaje¢ lekcyjnych klasy, do ktorej
uczeszcza uczen, karta wycieczki: data, godzina powiadomienia rodzicow o wypadku).
Powiadomienia
moze réwniez dokonac inny, upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
3. Przy lekkich przypadkach ( brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu
ustala
Z nim:
a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
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c) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

4. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza roéwniez w
dokumentac;ji

szkolnej, o ktérej mowa w pkt2.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i potrzeby wezwania pogotowia
ratunkowego

wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel przejmuje opieke nad uczniem podczas
transportu karetkg do szpitala do czasu przybycia rodzica do szpitala.

7. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

a) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego,

b) organ prowadzacy szkote,

c) wspotpracujgcego ze szkotg pracownika stuzby bhp,

d) spotecznego inspektora pracy,

e) rade rodzicow.

8. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora

i kuratora oswiaty.

9. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia sie niezwiocznie
inspektora sanitarnego.

10. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 7 - 9 dokonuje dyrektor bgdz upowazniony
przez niego pracownik szkoty.

11. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie osdb niepowotanych do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

12. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

13. Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach popotudniowych, wieczornych (biwaki,
dyskoteki,

itp.) lub poza terenem szkoty(gdy nie ma dyrekcji)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje

opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. O zdarzeniu niezwiocznie

zawiadamia
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dyrektora, a nastepnie rodzicow.

14. Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

a) w skiad =zespolu wchodzi wspotpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i

higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy,

b) jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z
0sob,

o ktérej mowa w pkt a, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty lub
placowki przeszkolonego w zakresie bhp,

c) jezeli w skiladzie zespotu nie mogg uczestniczyé ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny

inspektor pracy w sktad zespotu wchodzg: dyrektor oraz pracownik szkoty lub placowki
przeszkolony w zakresie bhp;

d) w skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora

oswiaty, rady rodzicow;

e) przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu - spoteczny inspektor pracy; jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik
stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy przewodniczgcego zespotu sposrod
pracownikdéw szkoty lub placéwki wyznacza dyrektor;

f) zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowaq:

- pozyskuje informacje poszkodowanego ucznia (w obecnos$ci rodzica

lub wychowawcy/pedagoga szkolnego), sporzadza protokot

- pozyskuje informacje od swiadkéow wypadku i sporzgdza protokoty jezeli swiadkami
sg uczniowie — pozyskanie informacji odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokot odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka i jego
rodzicow

- sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w

pkt 11)

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat

w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

— uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku

- sporzgdza protokot powypadkowy wg obowigzujgcego wzoru MEN
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— protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty
g) w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;
cztonek

zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie

odrebne,

ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

h) z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego

zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg

ten fakt podpisem w protokole

i) protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg to podpisem w protokole,

j) organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na
ich

wniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole; w ciggu 7
dni

od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokdt, mogag
ztozy¢ zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole (sg o tym informowani przy
odbieraniu

protokotu), zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi-

Smie przewodniczgcemu zespotu,

k) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

— sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatemm dowodowym

I) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, po rozpatrzeniu zastrzezeh organ
prowadzgcy

szkote moze:

- ZzZleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu Iub
przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych,

- powotaC nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

15. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego przez MEN.
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16. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow
oraz

ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.
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